
 1

COMUNE DI GALATONE 
(Provincia di Galatone) 

Cap 73044 – Piazza Costadura - www.comune.galatone.le.it 
SETTORE POLIZIA MUNICIPALE –Tel. 0833.865028 – Fax. 0833 864617 

 

BANDO  DI  GARA  PER  PROCEDURA  APERTA  
 
 
OGGETTO:      

 
Affidamento del servizio di consulenza e brokeraggi o assicurativo a favore del Comune di 
Galatone.     C.I..G. _________________________ 

 
In esecuzione alla Determinazione del responsabile del settore P.M. a contrarre n._____ del __________ , viene 
indetta procedura aperta per l'aggiudicazione dei servizi di cui all'oggetto.  
 
 
STAZIONE APPALTANTE : Comune di Galatone, Piazza Costadura  – CAP 73044, tel. 0833.865028 - fax 0833 
864617 – R.U.P.  Magg. Terragno Agostino  e mail:  poliziamunicipale@comune.galatone.le.it - 
poliziamunicipale.comune.galatone@pec.rupar.puglia.it  
 
LUOGO DELLA GARA : La prima e seconda seduta pubblica di gara verrà esperita  nel giorno ed ora che sarà 
comunicato ai concorrenti, presso il Settore Polizia Municipale del Comune di Galatone – Via Quinto Ennio, 2 - 
Galatone, in seduta pubblica. 
 
SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA . - Sono ammessi a partecipare i soggetti singoli o raggruppati secondo quanto 
previsto dagli articoli 34, 37, 49 (avvalimento ) del d.lgs. n.163/2006 nonché in coerenza con le norme del bando. 
 
Tali soggetti devono essere iscritti nel Registro d elle Imprese tenuto dalla C.C.I.A.A. della Provinci a in cui 
l’impresa ha sede, o analogo Registro dello Stato d i appartenenza, per attività comprendente l’oggetto  del 
presente appalto. 
 
I requisiti di ammissione per il concorrente singolo ovvero per il mandatario ed i mandanti dei raggruppamenti 
temporanei di cui all’art. 37 del d.lgs.n.163/2006 sono quelli previsti dal D.P.R. n.207/2010. 
 
E’ consentita la presentazione di offerte da parte di raggruppamenti o di consorzi ordinari di concorrenti  non ancora 
costituiti, ai sensi dell’art. 37 comma 8 del d.lgs.n.163/2006, che siano, pena l’esclusione, in possesso dei requisiti, 
a seconda della fattispecie, previsti dal d.P.R. n.207/2010. In tale caso la busta documenti , pena l’esclusione , 
deve contenere una DICHIARAZIONE  di impegno sottoscritta da tutti i soggetti costituenti il Raggruppamento 
Temporaneo che, in caso di aggiudicazione della gara, i  soggetti medesimi conferiranno mandato collettivo speciale 
con rappresentanza ad uno di essi, da indicare come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto 
proprio e dei mandanti, ai sensi dell’art.37 del d.lgs.n.163/2006. Inoltre, l’offerta  deve essere sottoscritta a pena di 
esclusione  da tutti i soggetti (siano essi persone fisiche o persone giuridiche) che costituiranno il raggruppamento o 
il consorzio. (La stazione appaltante richiede tale adempimento quale minima garanzia di serietà dell’offerta 
congiunta). 

Nel caso di soggetti di cui all’art. 34 lett. d) ed e) (raggruppamenti o di consorzi ordinari di concorrenti già costituiti)  
è espressamente richiesto, a pena di esclusione , l’atto costitutivo ai sensi dell’art.37 del d.lgs.n.163/2006, in 
originale o copia resa conforme nei modi di legge.  

In conformità alle previsioni di cui all’art. 37 comma 4 del D.Lgs. n. 163/06 il raggruppamento, pena l’esclusione,  
deve indicare nella documentazione amministrativa, le parti del servizio che saranno eseguite dai sing oli 
operatori economici riuniti o consorziati.  
 
Si ricorda che è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia 
partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti.   
 
I consorzi di cui all'articolo 34, comma 1, lettere b) (Consorzi tra società cooperative di produzione e lavoro costituiti 
a norma della legge 25 giugno 1909 n. 422, del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 
1947 n.1577, e successive modificazioni, ed i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8.8.85 n.443),  c) 
(CONSORZI STABILI) ed e) (CONSORZI ORDINARI DI CONCORRENTI) sono tenuti ad indicare, a pena di esclusione, in sede 
di istanza di partecipazione, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in 
qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 
consorziato in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’articolo 353 del codice penale.  
E’ vietata la partecipazione a più di un consorzio stabile. 
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Al fine di consentire una verifica del rispetto del divieto di contestuale partecipazione alla gara e per uno snellimento 
della procedura, nel caso di consorzi ex art.34 comma 1 lett. b) e c) del D. Lgs. n.163/2006, il concorrente è tenuto, 
a pena di esclusione dalla gara, a fornire nella busta documenti l’elenco aggiornato dei soggetti consorziati, 
indicando denominazione e sede sociale di ciascuno. 
 
N.B. I CONSORZIATI per i quali il consorzio concorre, pena l’esclusione del consorzio dalla gara,  sono tenuti a 
presentare la “Istanza di Partecipazione e Dichiarazione Unica” di cui all’allegato A al presente, conformemente alla 
propria posizione in gara.  
 
Ai sensi dell’art.37 comma 9 D. Lgs. n.163/2006 è vietata l'associazione in partecipazione. Salvo quanto disposto ai 
commi 18 e 19 dell’art.37 D. Lgs. n.163/2006 è vietata  qualsiasi modificazione alla composizione dei 
raggruppamenti temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante dall'impegno presentato 
in sede di offerta.  
 
Non possono partecipare alla medesima gara concorrenti che si trovino fra di loro in una delle situazioni di controllo 
di cui all'articolo 2359 del codice civile. La stazione appaltante procede, altresì, ad escludere dalla gara i concorrenti, 
nel caso venga accertato sulla base di univoci elementi,  che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro 
decisionale.  
E' vietata la partecipazione alla medesima procedura di affidamento del consorzio stabile e dei consorziati; in caso 
di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. E' vietata la partecipazione a più di un 
consorzio stabile.  
L’inosservanza dei divieti di cui sopra comporta l’annullamento dell’aggiudicazione o la nullità del contratto, nonché 
l’esclusione dei concorrenti riuniti in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, concomitanti o successivi 
alle procedure di affidamento relative al medesimo appalto. 
 
TERMINE RICEZIONE delle OFFERTE. Le offerte redatte in lingua italiana dovranno pervenire al seguente 
indirizzo: COMUNE di GALATONE – Ufficio Protocollo – Piazza Costadura, entro e non oltre, pena di esclusione 
(in ragione del rispetto del principio di parità di trattamento e del giusto procedimento), le ore 12,00 (dodici) del 
giorno ___________________ 2014,  in plico chiuso e sigillato ed esclusivamente a mezzo raccomandata del 
servizio postale, posta celere ovvero mediante agenzia di recapito. Sul plico, contenente le buste offerta e 
documenti, dovrà essere riportato oltre il mittente, la seguente dicitura: Amministrazione Comunale di Galatone – 
Procedura aperta per l’Affidamento del servizio di consulenza e brokeraggi o assicurativo a favore del 
Comune di Galatone .       
                       
Per consentire alla Stazione Appaltante di inviare tempestive comunicazioni inerenti la gara è opportuno che il 
concorrente indichi sul plico  un recapito telefonico, il numero di fax e/o l’indirizzo e-mail e/o indirizzo e-mail 
certificata (pec). 
 
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, non giunga a destinazione 
e/o integro in ogni sua parte entro le ore e il giorno fissato come termine ultimo per la presentazione dell’offerta. 
In tal caso farà fede unicamente il timbro, con indicazione del la data e dell’ora d’arrivo, apposti sul plico 
medesimo dall’Ufficio Protocollo . Si avvisa che,   anche ai sensi e per gli effetti della legge n.241/90 e s.m.i., la 
Stazione appaltante si riserva la facoltà di pubblicare avvisi  ed  informazioni, inerenti la presente gara e relativi 
alla eventuale necessità di : - integrazioni; - revoca parziale o totale;-  sospensione;-rinvio. 
Si avverte, altresì, che ai sensi dell’art.117 del D.P.R. n.207/2010 le sedute di gara potranno essere sospese ed 
aggiornate ad altra ora o ad un giorno successivo salvo che nella fase di apertura delle offerte economiche. 

 
IMPORTO A BASE DI GARA :  €. 50.000,00 (oltre IVA se ed in quanto dovuta). Nessun onere economico è previsto 
a carico della Stazione appaltante. L’incarico in oggetto non comporta per l’Ente alcun onere diretto, né presente, né 
futuro, per compensi, rimborsi o altro; pertanto l’importo a base d’asta è determinato ai soli fini della determinazione 
degli elementi legati all’entità dell’importo dell’appalto quinquennale ( es. calcolo cauzione provvisoria, procedura 
applicabile, CIG ecc).    
Non sono previsti oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso in quanto non sono rilevabili rischi da interferenza per 
i quali sia necessario adottare le relative misure di sicurezza e/o redigere il DUVRI.  
 
CLASSIFICAZIONE DEI SERVIZI  
La categoria  oggetto del servizio è la 6 a) servizi assicurativi – CPV66519310-7 servizi di consulenza nel campo 
delle assicurazioni -  di cui all’allegato II A del D. Lgs. n.163/2006.  
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NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
D. Lgs. n.163/2006 ss.mm.ii. per quanto espressamente richiamato, il presente bando, il disciplinare di incarico, il 
regolamento comunale dei contratti  approvato con deliberazione di C.C. n.4 del 14 marzo 2014.  
 
OGGETTO DEL SERVIZIO 
Il presente appalto in sintesi riguarda il servizio di consulenza e brokeraggio assicurativo in favore del Comune.  
Il servizio non comporta oneri diretti a carico dell’Amministrazione , in quanto l’attività del broker sarà remunerata 
per il tramite delle compagnie di assicurazione con le quali verranno stipulate le relative polizze assicurative, come 
indicato all’art.1 del disciplinare di incarico. 
L’importo presunto dell’appalto per l’intera durata contrattuale (anni 5)  è pari a Euro 50.000,00. 
 
DURATA DELL’APPALTO : 5 anni . E’ prevista la possibilità di proroga tecnica del contratto nelle more 
dell’espletamento di nuova gara pubblica. 
 
DOCUMENTAZIONE di gara :    
Presso il Settore Polizia Municipale in Galatone via Quinto Ennio,2 - Tel 0833 864617 - Fax 0833 864617 – e mail 
poliziamunicipale@comune.galatone.le.it - poliziamunicipale.comune.galatone@pec.rupar.puglia.it, i giorni di 
martedì  e venerdì dalle ore 10,00 alle ore 12,00 – si può visionare il bando di gara ed il disciplinare di incarico, 
nonché  acquisire informazioni inerenti la gara. 
Sul sito Istituzionale del Comune di Galatone (www.comune.galatone.le.it) nel canale di accesso  Bandi ed avvisi di 
gara  Comune di Galatone. 
 
MODALITÀ DI DETERMINAZIONE DEL CORRISPETTIVO:  Come stabilito all’art.4 del disciplinare di incarico 
l’attività prestata dal broker non comporta alcun onere finanziario a carico del Comune, ma viene remunerata con 
una provvigione calcolata sui premi assicurativi relativi ai contratti conclusi e/o gestiti. Detto compenso non potrà mai 
costituire un onere aggiuntivo per il Comune, ai sensi dell'art. 1758 c.c. 
 
MODALITA' DI GARA. L’aggiudicazione verrà effettuata mediante procedura aperta con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa ai sensi degli artt. 81 e 83 del d.lgs.n.163/2006 e s.m.i. secondo i criteri di 
valutazione dell’offerta di seguito indicati. 
 
 

E) Elementi e criteri di aggiudicazione della gara 

E.1) Elementi di valutazione 

OFFERTA TECNICA   max punti 90 
a) Caratteristiche tecnico-gestionali di espletamento del servizio oggetto dell'appalto. 

L'attribuzione del punteggio sarà effettuata con le seguenti modalità: 
1. modalità di svolgimento del servizio                                                                max 25 pt. 
2. struttura organizzativa dell'Impresa indicante la composizione dello staff 

tecnico che si dedicherà alla gestione in caso di aggiudicazione 
     (esperienza,  professionalità,  curriculum professionale delle risorse umane)   max 10 pt. 

3. tempi di resa delle prestazioni                                                                           max 8 pt. 

Sarà oggetto di valutazione, in particolare: 

        -tempi di predisposizione di capitolati d'appalto in vista dell'indizione di gare di appalto; 
        -tempi di risposta rispetto a richieste di attivazione di nuove coperture assicurative (con 
riferimento all'esecuzione di tutte le conseguenti attività), richieste di effettuazione di stime, 
valutazioni, ecc., modalità e tempi di risposta a specifici quesiti avanzati dagli uffici comunali 
in materia assicurativa 
4. numero di accessi che il Broker si impegna ad effettuare presso i competenti uffici del 

Comune                                                                                                              max 7 pt. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
max 50 pt. 

b) Modalità Gestione sinistri 
Il concorrente dovrà indicare quali misure intende adottare, senza oneri ulteriori per 
l'Ente, per la gestione dei sinistri, che dovrà essere condotta con modalità confacenti ad 
ogni tipologia di rischio ed estesa anche ai casi in cui: 
- il Comune venga a trovarsi nella veste di danneggiato; 
- detti sinistri, pur se riferiti a epoca precedente, non siano stati ancora definiti alla data 
di affidamento dell'incarico.  

Sarà oggetto di valutazione, in particolare: 

- gestione e liquidazione dei sinistri (anche in relazione a quelli pendenti alla data di 

 
 
 
 
 
max 20 pt. 



 4

aggiudicazione del servizio) da effettuare in collaborazione con l'ufficio competente 
preposto, con modalità confacenti ogni tipologia di rischio; redazione di un report 
periodico sull'andamento dei sinistri corredato da valutazioni tecniche e proposte; 

- analisi di eventuali eccezioni mosse dalle compagnie di assicurazione circa la risarcibilità 
dei danni; 

- modalità di attuazione di un servizio di costante monitoraggio degli importi complessivi di 
franchigia da versare agli assicuratori, distinti per esercizio finanziario di competenza, da 
effettuarsi in considerazione delle richieste di risarcimento ricevute, dello stato di 
avanzamento delle procedure di liquidazione, degli importi effettivamente liquidati, di 
eventuali controversie in essere; attività di controllo sulla corretta quantificazione ed 
applicazione delle franchigie da parte delle compagnie di assicurazione; 

- descrizione delle modalità di acquisizione, presso i centri liquidazione delle compagnie 
di assicurazione di volta in volta interessate, delle quietanze di avvenuto pagamento in 
favore dei danneggiati, anche per la quota in franchigia ove ne sia previsto l'anticipo per 
conto dell'Ente, 

c) Sistemi di controllo e di verifica delle prestazion i oggetto dell'appalto 
finalizzati al monitoraggio delle attività prestate ed al miglioramento qualitativo. 

max 5 pt.  

d) Ulteriori servizi aggiuntivi, migliorativi e/o i nnovativi 
Ai fini dell'attribuzione del punteggio relativo all'elemento in esame, le ulteriori misure 
gestionali da indicare nell'offerta potranno comprendere ogni   eventuale    servizio/proposta   
migliorativa   attinente l'oggetto dell'appalto, che il concorrente si impegna ad attuare senza 
oneri ulteriori per l'Ente, ma a solo titolo di spo nsorizzazione. Le proposte migliorative 
saranno prese in considerazione soltanto se risulteranno illustrate in modo chiaro e 
dettagliato, con la precisazione di risorse impiegate, termini, tempi e modalità di attuazione, 
in modo che la Commissione possa disporre di tutti gli elementi necessari per accertarne la 
concretezza, l'utilità e il grado di realizzabilità 
N.B.: Il presente elemento "d) Arricchimento dell'offerta" è da considerarsi facoltativo. 
L'eventuale omissione non comporterà l'esclusione dalla gara, ma    soltanto    l'impossibilità   
per    la    Commissione Giudicatrice dell'attribuzione del relativo punteggio. 
La Commissione di Gara attribuirà il punteggio, a suo insindacabile giudizio, in funzione 
dell’interesse dell’Ente per i servizi aggiuntivi gratuiti offerti dai concorrenti. Verranno 
positivamente valutate le modalità operative in essere, volte a garantire l’eventuale utilizzo 
della piattaforma informatica accessibile in remoto da parte dell’Ente, per la gestione dei 
rischi assicurativi e per la visualizzazione dei contratti assicurativi, dell’eventuale utilizzo di 
sistemi di tracciabilità dei flussi di comunicazioni e/o informazioni intercorrenti tra l’Ente e 
l’Impresa aggiudicataria. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
max 10 pt. 

 

OFFERTA ECONOMICA   max punti 15 

 Elemento Punti 
Assegnati Criterio di assegnazione punteggio 

 
e) 

 
Provvigioni sul ramo RCA/ARD 

 
Max 7p. 

 

� da 5% a 7%    - 7p 
� da 8% a 10%  - 3p 
� Oltre 11%       - 0p 

 

f) 

 

Provvigioni sugli altri Rami 

 

Max 8p. 

� da 8% a 10%    - 8p 
� da 11% a 13% - 3p 
� Oltre 13%         - 0p 

 
L’offerta tecnica dovrà essere redatta su non più di dieci facciate formatoA4. 

 
REQUISITI  DI  PARTECIPAZIONE  :  
Per partecipare alla gara, a pena di esclusione, i concorrenti dovranno essere in possesso oltre ai requisiti di ordine generale di 
cui all’art.38 del d.lgs.n.163/2006, dei seguenti requisiti: 
 

a) dichiarazione, ai sensi del d.P.R. n.445/2000, di iscrizione nel registro della C.C.I.A.A. o, in caso di cittadino di altro 
stato membro, iscrizione in uno dei registri professionali o commerciali del paese di residenza, per attività 
comprendente l’oggetto dell’appalto; 
 



 5

b) capacità tecnico-organizzativa: 
1. dichiarazione di aver svolto  intermediazione, nel triennio antecedente la pubblicazione del bando,  di premi 

assicurativi per almeno €. 300.000,00 (trecentomila/00) 
2. dichiarazione della titolarità, nel triennio antecedente la pubblicazione del bando,  di almeno 10 incarichi di 

Intermediazione Assicurativa a favore di Amministrazioni Comunali; 
3. possesso di certificazione UNI EN ISO 9001:2000, in corso di validità, per attività comprendente l’oggetto 

dell’appalto; 
 

c) capacità economico- finanziaria: 
dichiarazione di almeno UNO istituto bancario o intermediari autorizzati ai sensi del decreto legislativo 1° settembre 
1993 n.385. 

 
Si precisa che: 

- in ordine al suindicato punto a) in caso di RTI costituito/costituendo, iscrizione nel registro  dovrà essere soddisfatta da 
ciascuna   impresa associata  e dovrà riguardare il settore di attività collegato alla quota di partecipazione dichiarata. 

- in ordine al suindicato punto b) -il possesso del requisito dovrà essere dimostrato mediante la produzione di attestazioni 
rese da soggetti pubblici, con l'indicazione degli importi, delle date e dei destinatari degli stessi, per gli importi ivi 
indicati; (In caso di offerta presentata con il ricorso al RTI costituito/costituendo tali requisiti devono essere posseduti 
dal RTI nel suo complesso relativamente ai punti 1-2-3-4-5.) 

- in ordine al punto c) -le referenze bancarie devono essere allegate in originale nella busta documenti. (In caso di RTI 
costituito/costituendo tali referenze potranno essere prodotte unicamente dalla Capogruppo). 

 
Avvalimento 
E’ ammesso l’avvalimento conformemente alle previsioni di cui all’art.49 del d.lgs. N.163/2006 e all’art.88 del d.p.r. 
n.207/2010. 
Si tenga conto della obbligatorietà della presentazione delle dichiarazioni e del contratto di cui all’art.49 del d.lgs. N.163/2006. 
Si tenga, inoltre, conto che per espressa previsione regolamentare il contratto di avvalimento, ai sensi del comma 1 dell’art.88 
del d.p.r. n.207/2010, tra le atre, deve riportare in modo compiuto, esplicito ed esauriente: 

A) Oggetto: le risorse e i mezzi prestati in modo determinato e specifico; 
B) Durata; 
C) Ogni altro utile elemento ai fini dell’avvalimento. 

Entrambi i soggetti (avvalente ed avvalso) ai fini della dichiarazione del possesso dei requisiti generali dovranno effettuare le 
dichiarazioni di cui all’allegato a e a-bis (se ricorre) del bando di gara. 
 
 
 
 

CAUZIONE. [**] La documentazione dei concorrenti deve essere corredata, a pena di esclusione, da una cauzione 
provvisoria, come prevista dall’art.75 del d.lgs.n.163/2006 dell’importo, non inferiore a  € 1.000,00  e cioè pari al 2% del 
valore complessivo stimato quinquennale posto a base di gara. 
 
Detta cauzione provvisoria deve essere conforme alle prescrizioni di cui all’art.75 del D.Lgs. n.163/06; si avverte, però, che non 
è ammessa la modalità  in contanti  per problemi di gestione del denaro dei concorrenti.  
Pertanto, detta cauzione provvisoria può essere costituita a scelta dell’offerente in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato 
al corso del giorno del deposito, presso una Sezione di Tesoreria Provinciale o presso le aziende autorizzate a titolo di pegno a 
favore della stazione appaltante. 
 
La fideiussione, sempre a scelta dell’offerente, può essere bancaria ovvero assicurativa ovvero rilasciata da intermediari 
finanziari, iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in 
via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’economia e delle finanze. 
 
La garanzia dovrà, pena l’esclusione: 

a) avere validità per almeno a 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta; 
b) prevedere la rinuncia da parte dell’obbligato in solido con il debitore principale al beneficio della preventiva escussione 

del debitore principale; 
c) prevedere l’operatività della garanzia entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 
d) contenere la dichiarazione con la quale il fideiussore si impegna a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione 

del contratto, di cui all’art.113 del D.Lgs. n.163/06, qualora l’offerente risultasse aggiudicatario; 
e) prevedere la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 (scadenza dell’obbligazione principale) comma 2 del codice 

civile. 
 
L’importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del cinquanta per cento (50%) per i concorrenti (operatori 
economici) ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e 
della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI 
CEI ISO 9000. Per fruire di tale beneficio, il concorrente deve, a pena di esclusione, segnalare nella documentazione 
amministrativa il possesso del requisito e deve documentare lo stesso, in lingua italiana, nei modi prescritti dalle norme 
vigenti.  
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In caso di soggetti raggruppati (Raggruppamenti temporanei di concorrenti, consorzi ordinari di concorrenti, o di G.E.I.E.) non 
ancora formalmente costituiti la cauzione, a pena di esclusione, deve essere intestata a tutti i concorrenti raggruppandi. 
 
[**] - N.B. – Per i contratti fidejussori ed assicurativi potranno essere utilizzati gli schemi di polizza tipo approvati con Decreto 
Ministero delle Attività produttive 12 marzo 2004, n.123 (art.1 - commi 1 e 3), purchè integrati con le clausole previste nel 
presente bando e all’art. 75 del D.lgs. n. 163/06. 
E’ consentito prestare cauzione provvisoria sia nella precedente formulazione (più articolata), sia in forma semplificata -purchè 
integrati con le clausole previste nel presente bando e all’art. 75 del D.lgs. n. 163/06 - (secondo le schede tecniche approvate 
con il D.M. n.123/2004 preferibilmente complete della seguente dicitura: la presente scheda tecnica costituisce parte integrante 
dello schema tipo 1.1. di cui al Decreto Ministero 12 marzo 2004, n.123 e riporta i dati e le informazioni necessarie 
all’attivazione della garanzia fidejussoria di cui al citato schema tipo; la sua sottoscrizione costituisce atto formale di 
accettazione incondizionata di tutte le condizioni previste nello schema tipo. 
E’ consentito, altresì, allegare appendici alle polizze o alle suddette schede tecniche al fine di contenere tutte le condizioni per la 
cauzione provvisoria previste dal bando e dall’art. 75 del D.Lgs. n. 163/06. 
 
In caso di Associazione, di Consorzio o di G.E.I.E. non ancora formalmente costituiti la cauzione, a pena di esclusione, deve 
essere intestata a tutti i concorrenti associandi. 
 
Si avverte che, alle imprese non aggiudicatarie, la garanzia è svincolata dall’Amministrazione contestualmente alla 
comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione, tempestivamente e, comunque, entro un termine non superiore a trenta giorni 
dall’aggiudicazione, anche quando non sia ancora scaduto il termine di validità della garanzia. 

 
MODALITA’ DI REDAZIONE DELL’OFFERTA E DOCUMENTAZION E DA ESIBIRE. 
 
Per la partecipazione alla gara il soggetto interessato  dovrà  far pervenire entro i termini ed all'indirizzo suindicati  in unico 
plico sigillato e controfirmato sui lembi, pena l’esclusione dalla gara (in ragione del principio di segretezza dell’offerta), 
quanto segue : 
 
1. BUSTA - DOCUMENTI : a pena di esclusione, chiusa, sigillata con striscia di carta incollata o nastro adesivo o con 

equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni e controfirmata sui lembi di chiusura, su 
cui, oltre al mittente, dovrà essere apposta la seguente dicitura : Busta documenti –  “ Stazione Appaltante: Comune di 
Galatone -  Procedura aperta per l’ Affidamento del servizio di consulenza e brokeraggio assicurativo a favore del 
Comune di Galatone” e contenente, a pena di esclusione, la seguente documentazione:  

 
1) ISTANZA DI AMMISSIONE ALLA GARA E DICHIARAZIONE UNI CA secondo il  fac-simile ALLEGATO - A  

in calce al presente bando, ovvero, a  pena  di esclusione, tutte le stesse informazioni e dichiarazioni  ivi contenute – 
peraltro previste tutte a pena di esclusione -  qualora  non  si  utilizzi  lo  stesso allegato; 

2) fac-simile di  DICHIARAZIONE   A – bis  allegato in calce al presente bando (qualora ne  ricorrano le condizioni) 
ovvero tutte le stesse informazioni e dichiarazioni ivi contenute (le quali sono tutte previste a pena di esclusione come per 
l’allegato A); 

3) cauzione provvisoria, secondo le indicazioni e prescrizioni di cui al presente bando; 
4) documentazione richiesta, a seconda dei casi, nei modi previsti dal d.lgs.n.163/2006 e comunque quelli ai sensi degli 

articoli 37 e/o 49 d.lgs.n.163/06 e dagli articoli 88,92 del D.P.R n.207/10 (ad esempio: mandato congiunto conferito al 
mandatario e sottoscritto da tutti i soggetti da raggruppare; dichiarazione  resa ai  sensi del d.P.R..n.445/2000 da ogni 
consorziata designata per l’espletamento del servizio; ecc.); 

5) N.1 dichiarazione di Istituti Bancari o intermediari autorizzati ai sensi del decreto legislativo 1° settembre 1993 
n.385; 

 
 

2.  BUSTA – OFFERTA TECNICA: a pena di esclusione, chiusa, sigillata con striscia di carta incollata o nastro adesivo o 
con equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni, controfirmata sui lembi di chiusura, 
su cui, oltre al mittente, dovrà essere apposta la seguente dicitura : Busta Offerta Tecnica –  “Stazione Appaltante: Comune 
di Galatone -   Procedura aperta per l’ Affidamento del servizio di consulenza e brokeraggio assicurativo a favore 
del Comune di Galatone” e contenente, pena l’esclusione, la seguente documentazione:  

 
� progetto tecnico suddiviso in paragrafi contenenti gli elementi richiesti al precedente punto E.1.1) Offerta 

TECNICA, sottoscritto in calce dal Legale Rappresentante della Impresa. Si precisa che il progetto tecnico 
dovrà essere redatto con interlinea singola carattere 12 e dovrà occupare non più di 10 facciate formato A4. 

In caso di offerta presentata con il ricorso al RTI costituendo, la documentazione dovrà essere firmata dal Legale 
rappresentante di ciascuna Impresa partecipante. In caso di offerta presentata con il ricorso al RTI costituito, la 
documentazione potrà essere firmata dal Legale rappresentante dell’impresa Capogruppo. 

 
3.   BUSTA – OFFERTA ECONOMICA : a pena di esclusione, chiusa, sigillata con striscia di carta incollata o nastro adesivo 

o con equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni, controfirmata sui lembi di 
chiusura, su cui, oltre al mittente, dovrà essere apposta la seguente dicitura : Busta Offerta Economica –  “Stazione 
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Appaltante: Comune di Galatone – Procedura aperta per l’ Affidamento del servizio di consulenza e brokeraggio 
assicurativo a favore del Comune di Galatone” e contenente, pena l’esclusione, la seguente documentazione: 

 
� il “Modulo di Offerta Economica” (allegato n. 1), sottoscritto dal Legale Rappresentante dell’Impresa. 

L’offerta economica dovrà essere resa compilando il Modulo, che contiene l’indicazione dei parametri 
necessari alla formulazione dell’offerta. L’indicazione delle percentuali non dovranno essere inferiori a 
quelle indicate. Le percentuali indicate dovranno essere espresse in cifre e lettere; in caso di discordanza tra  
la percentuale espressa in cifre e quella espressa in lettere si considererà valida l’offerta più bassa tra le due, 
pertanto, al fine di evitare contestazioni interpretative, si invitano i concorrenti a scrivere dette percentuali 
con cifre e lettere a stampatello. 

In caso di offerta presentata con il ricorso al RTI costituendo il “Modulo di Offerta Economica” dovrà essere sottoscritto 
da tutti i Legali Rappresentanti delle imprese partecipanti. In caso di offerta presentata con il ricorso al RTI costituito, il 
“Modulo di Offerta Economica” potrà essere firmato dal Legale Rappresentante dell’impresa Capogruppo. 
 
L’offerta dovrà indicare, ai sensi dell’art. 86, comma 3 bis e dell’art. 87 comma 4 del D.Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii., a pena di 
esclusione, l’importo dei costi aziendali relativi alla sicurezza a carico dell'impresa.  
La stazione appaltante provvederà a verificare la congruità delle offerte ai sensi dell’art. 86, comma 2 del D.Lgs. n. 163/2006 e 
ss.mm.ii. L’offerta economica non deve contenere condizioni concernenti modalità di pagamento, termini di consegna, 
limitazioni di validità o altri elementi in contrasto con le prescrizioni poste dal presente Bando.  
Inoltre, non deve essere indeterminata o condizionata, né deve imporre restrizioni. 
Alla procedura di gara si applicano solo le cause di esclusione tassativamente previste dal Codice dei Contratti (D.L.gs 163/2006 
e ss.mm.ii.) e del relativo Regolamento (D.P.R. n. 207/2010 e ss.mm.ii.) secondo quanto sancito dall'art. 46, comma 1 bis del 
Codice.  
 
CONTROLLO SUL POSSESSO DEI REQUISITI (art. 48 D.L.gs  n. 163/2006). 
 Si procederà al controllo dei requisiti  mediante sorteggio  che si effettuerà nella prima seduta pubblica. Pertanto si 
chiederanno ai soggetti sorteggiati  di comprovare entro 10 gg. da tale data, il possesso dei requisiti  tecnico/organizzativi, 
mediante esibizione di: 

� Copia conforme delle attestazioni di cui alla capacità tecnico organizzativa rese nella domanda di ammissione.  
 
Si precisa che, non si procederà al sorteggio e pertanto, si disporrà,  l’apertura delle offerte economiche nella stessa prima 
seduta, qualora tutti i concorrenti alleghino nella Busta Documenti, idonea documentazione, ai fini del controllo 
anzidetto (a titolo indicativo: Certificazioni attestanti i servizi  resi, ecc.)  Tale documentazione eventualmente allegata, 
non è a pena di esclusione qualora non allegata, ma consente uno snellimento amministrativo della procedura di gara. 
Non si procederà al sorteggio qualora tutti i concorrenti siano piccole o medie imprese.  
Non saranno interrotte le operazioni di gara nel caso i sorteggiati siano piccole o medie imprese. 
 
L’Amministrazione non si avvarrà del sistema informatico denominato “AVCpass” per la verifica dei requisiti relativi ai 
partecipanti alla procedura di gara. 
 
MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA E AGGIUDICAZION E  
La Commissione di gara, nominata ai sensi dell’art. 84 del D.lgs n. 163/06, nella prima seduta pubblica,  procederà: 
 

a) alla verifica della regolarità dei plichi pervenuti; 
b) all’esclusione di quelli, eventualmente pervenuti fuori dei termini; pertanto, tali plichi non saranno aperti e saranno 

custoditi in apposito luogo tramite un dipendente addetto; 
c) all'apertura di volta in volta, dei plichi pervenuti entro i termini fissati, costatando, altresì, la presenza all’interno di 

ciascuno di essi delle buste richieste a pena di esclusione: n.1,  n.2 e n.3; 
d) all’apertura di volta in volta delle buste “Busta n.1 - Documenti”, verificando la correttezza formale della 

documentazione e delle dichiarazioni e disporre  l’ammissione o l’esclusione delle ditte concorrenti; 
e) a siglare e custodire le buste Offerta Tecnica e Offerta Economica delle ditte escluse inserendo le stesse in apposito 

plico che sarà sigillato e siglato sui lembi di chiusura dai componenti la Commissione e custodito, in apposito luogo, da 
un funzionario addetto; 

f) a siglare le buste Offerta Tecnica e Offerta Economica delle ditte ammesse e a custodire le stesse, in apposito luogo, da 
un funzionario addetto; 
 

g) all’apertura delle buste Offerta Tecnica delle ditte ammesse, al fine di verificarne il contenuto e di siglare lo stesso.  
La Commissione, in sedute riservate, procederà alla verifica delle buste Offerta Tecnica, di volta in volta effettuando per ciascun 
concorrente la valutazione della validità tecnico-funzionale dell’offerta Tecnica ed assegnando i relativi punteggi sulla base dei 
criteri di cui al bando di gara. 

 
Successivamente, in seduta pubblica, della quale sarà data notizia ai concorrenti, la Commissione, dopo aver comunicato il 
punteggio attribuito alla offerta tecnica,  aprirà le buste Offerta Economica; procederà, quindi, a verificare la correttezza formale 
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delle stesse, escludendo, ove del caso, le ditte concorrenti; infine, darà lettura di ciascuna offerta. Procederà, poi, ad attribuire 
l’ulteriore punteggio riveniente dall’effettuazione del calcolo matematico innanzi indicato. 
 
Detti punteggi saranno poi sommati a quelli relativi all’offerta tecnica per determinare il punteggio complessivo 
conseguito da ciascun concorrente ed in conseguenza la graduatoria finale provvisoria. 
 
L’aggiudicatario che risulterà non avere i requisiti dichiarati, perderà ogni diritto di aggiudicazione e sarà perseguibile 
penalmente secondo la normativa vigente. 
Si provvede all’aggiudicazione stessa anche quando sia pervenuta una sola offerta validamente prodotta, ritenuta congrua e 
soddisfacente dalla Commissione di Gara. 
Non si procede all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto (art.81 
d.lgs.n.163/2006).  
 
Nessun compenso è dovuto per la partecipazione alla gara, quale che sia il suo esito. 
In caso di parità di punteggio si procederà come segue: a)l’appalto sarà aggiudicato al concorrente che avrà ottenuto il miglior 
punteggio parziale, (offerta tecnica), prescindendo da quello attribuito al prezzo; b)in caso di parità anche del punteggio parziale 
di cui alla precedente lettera a) si procederà mediante sorteggio, alla presenza delle ditte interessate.  
Sono escluse da valutazione le offerte di valore superiore all’importo indicato nel presente bando e offerte condizionate o 
espresse in modo indeterminato. 
 
L’Amministrazione si riserva in ogni caso, a proprio insindacabile giudizio, la facoltà di non far luogo alla gara e/o di 
prorogarne la data o di non procedere all’aggiudicazione per sopravvenuti motivi di interesse pubblico, senza che ciò comporti 
pretesa alcuna da parte dei concorrenti. 
L’affidamento è immediatamente impegnativo per il concorrente primo graduato mentre per l’Ente appaltante diventa tale a 
decorrere dalla data della stipula del contratto.  
 
L’Amministrazione comunale si riserva, altresì,  la facoltà di sottoporre a verifica la correttezza e veridicità delle 
dichiarazioni rese in gara. 
 
L’aggiudicatario provvisorio, entro il termine richiesto, qualora non ancora esibita, dovrà trasmettere  la documentazione posta 
a comprova delle dichiarazioni rese. Nel caso di mancata conferma o permanenza dei requisiti si applicano le disposizioni del 
d.lgs. n.163/2006 e le altre di legge.  
 
Ai sensi dell’art.140 del D.L.gs n. 163/06 l’Amministrazione si riserva la facoltà, in caso di fallimento dell'appaltatore o di 
risoluzione del contratto per grave inadempimento del medesimo, di interpellare progressivamente i soggetti partecipanti alla 
procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l'affidamento del 
completamento del servizio. Si procederà all'interpello a partire dal soggetto che ha formulato la prima migliore offerta, fino al 
quinto miglior offerente, escluso l'originario aggiudicatario. L’affidamento avverrà alle medesime condizioni già proposte 
dall’originario aggiudicatario in sede di offerta.  
 
N.B. La stazione appaltante si riserva la facoltà di verificare, tra le altre, in qualsiasi momento successivo all’apertura della 
busta documenti e  della busta offerta la regolarità delle dichiarazioni/documentazioni rese in gara dalle imprese partecipanti  
(contribuzioni, collegamenti, ecc.) adottando gli opportuni provvedimenti consequenziali. L’Ente si riserva altresì la facoltà di 
non ammettere alla gara i concorrenti che dovessero risultare iscritti nel casellario informatico dell’Autorità di vigilanza sui 
lavori pubblici ovvero  in  situazioni che comportino l’interdizione dalle gare con le pubbliche amministrazioni. 
L’Amministrazione si riserva infine la facoltà di verificare nel suo complesso, attraverso controlli a campione,  la moralità e la 
professionalità del concorrente (qualunque sia la forma di partecipazione alla gara) anche tramite la valutazione delle eventuali 
annotazioni sul Casellario Informatico dei Lavori Pubblici e di escluderlo dalla gara qualora non ritenuto moralmente e 
professionalmente idoneo.  L’Ente, di conseguenza, provvederà alle opportune segnalazioni alle Autorità. 
 
ADEMPIMENTI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIO IN VIA DEF INITIVA : 
L’aggiudicatario in via definitiva è tenuto a presentare: 

1. Cauzione definitiva, per l’importo presunto del contratto riferito al quinquennio, da vincolarsi per tutto il periodo 
dell’appalto nelle forme previste dall'art.113 commi 1, 2, 3, 4 e 5  del d.lgs.n.163/2006  e s.m. e i. che disciplina le 
garanzie di esecuzione  e coperture assicurative. Si fa presente che qualora la ditta aggiudicataria sia munita di una 
certificazione indicata all’art.40 comma 7 del d.lgs.n.163/2006  usufruisce del beneficio della riduzione al 50% della 
garanzia in argomento  Si fa presente che qualora la ditta aggiudicataria sia munita di una certificazione indicata 
all’art.40 comma 7 del d.lgs.n.163/2006 usufruisce del beneficio della riduzione al 50% della garanzia in argomento; 

2. In caso di Raggruppamento di operatori economici originale dell’atto costitutivo del Raggruppamento, contenente il 
mandato collettivo speciale alla mandataria, che conferisca i poteri di firma e di rappresentanza del Raggruppamento al 
rappresentante legale dell’Impresa mandataria; 

3. a dare immediato compimento a quanto richiesto dall’Amministrazione Comunale per l’inizio del servizio e la 
stipulazione del contratto;  

4. a firmare il contratto nel giorno e nell’ora che verranno indicati con comunicazione scritta, con avvertenza che, in caso 
contrario, l’Amministrazione  procederà nei modi di legge. 
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In caso di mancato rispetto del termine intimato per la produzione della documentazione ovvero in caso di mancata prova della 
sussistenza anche di una sola delle condizioni di partecipazione dichiarate, si disporrà la revoca dell’aggiudicazione provvisoria 
e l’incameramento – anche a mezzo escussione – della cauzione provvisoria. L’aggiudicazione definitiva sarà disposta 
dall’organo competente della Stazione Appaltante  che fisserà il termine per la sottoscrizione del contratto. 
 

CONTROVERSIE : Conformemente alle previsioni di cui all’art. 8 del  disciplinare di incarico  si specifica che per tutte le 
controversie che dovessero insorgere in dipendenza del conseguente contratto è competente esclusivamente il Foro di  Lecce.  
Non è ammessa la possibilità di ricorrere all’arbitrato. 
 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO :  Magg. Agostino Terragno  – Responsabile settore Polizia Municipale  
 
ALTRE  INFORMAZIONI E PRESCRIZIONI :  

1. Non sono, altresì, ammessi a partecipare alle gare soggetti privi dei requisiti generali di cui all’articolo 38 del D.lgs. n. 
163/06 ss.mm.ii.; 

2. Ai fini della procedura di gara e della relativa aggiudicazione le norme e le prescrizioni del bando di gara e del fac-
simile Allegato A e A-bis prevalgono sugli altri atti amministrativi; pertanto, saranno considerate inefficaci le eventuali 
indicazioni non coerenti con il presente bando integrale, con i fac-simile Allegati A, A-bis e con il D. Lgs. n.163/2006. 

3. Ai sensi dell’art. 77 comma 1 del D.lgs n. 163/06 i mezzi di comunicazione e di informazione dalla stazione appaltante 
all’operatore economico prescelti sono il fax ovvero la posta elettronica certificata a discrezione della stazione 
appaltante; dall’operatore alla stazione appaltante in via primaria la posta ovvero il fax, salva diversa indicazione della 
stazione appaltante medesima. 

4. La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 
vigente in materia di lotta alla mafia; 

5. Le varianti saranno come per legge. Non sono ammesse offerte di importo pari alla base di gara, in aumento, parziali o 
condizionate. Verranno escluse, altresì, le offerte prive dell’oggetto della gara in quanto indeterminate.  

6. L’appalto ha come oggetto principale l’espletamento di servizi, la stipulazione avverrà mediante  scrittura privata 
(disciplinare di incarico). 

7. L’Amm.ne com.le non ha al momento istituito lo sportello dei contratti pubblici di cui all’art.9 del d.lgs.n.163/2006; 
8. Si richiama l’applicazione delle seguenti norme: il d.lgs.n.163/2006 ss.mm.ii. per quanto espressamente richiamato; il 

D.P.R. n.207/2010; R.D. n.827/1924; la Legge n.136/2010 e ss.mm.ii., nonché il D.P.R. n.445/2000; il D.Lgs. 
n.159/11;  

9. Il trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo n. 196/2003 sarà limitato alle procedure di gara nonché 
alle segnalazioni da effettuarsi per legge od eventuali, all’Autorità per la vigilanza sui lavori pubblici, alla Prefettura o 
comunque ad altra Autorità.  - Si evidenzia che i dati richiesti per la compilazione degli allegati A e A – bis   inclusi i 
recapiti telefonici e di fax, sono necessari  ad uno snellimento delle procedure di gara, quali, a mero titolo 
esemplificativo e non esaustivo, per chiarire la documentazione esibita dal concorrente nonché per consentire gli 
opportuni  accertamenti di veridicità delle dichiarazioni (Agenzie, INPS, INAIL, ecc.)  ed, infine,  in sede di 
segnalazioni ad altre  Autorità ed Enti competenti; 

10. Si preavvisa che, trattandosi fra l’altro di “procedura aperta”, indipendentemente dall’esito riveniente 
dall’aggiudicazione definitiva, l’Amministrazione comunale non procederà ad alcun rimborso o compenso agli 
operatori economici interessati alla gara (siano essi aggiudicatari, classificati non aggiudicatari, rinunciatari, esclusi 
ovvero non ammessi perché hanno esibito la documentazione oltre il termine fissato dal bando). 

11. per motivi di urgenza l’Amministrazione potrà chiedere l’esecuzione anticipata del contratto  ai sensi dell’art. 11, 
comma 12 del D.L.gs n. 163/2006, fatte salve le eventuali azioni risarcitorie in danno dell’aggiudicatario risultato  
inadempiente. 

12. Entro i termini di legge il bando di gara potrà essere impugnato al Tribunale Amministrativo Regionale per la Puglia, 
sezione di Lecce, con sede in Lecce alla via F. Rubichi 23/A. 

13. Non è stata effettuata preinformazione. L’appalto non rientra nel campo di applicazione dell’Accordo. 
14. Il bando è stato spedito per la  pubblicazione sulla G.U.R.I. il __________________  
15. Le spese per la pubblicazione dell’avviso sulla GURI sono a carico dell’aggiudicatario ai sensi del D.L. 24.4.2014 

 

Galatone, li, __________________ 2014 
 

IL COMANDANTE DEL SETTORE P.M. 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Magg. Terragno Agostino  


